INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2023 DEL INSTITUTO DE ALFABETIZACION Y EDUCACION BASICA PARA ADULTOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO

1 Capacitacion

Compartir los conocimientos necesarios
al personal servidor publico del INAEBA

para la organizacion y conservacion de
sus archivos de trémite y concentracion.

Meta 1: Capacitar en forma
presencial y/o virtual al 100% de
las personas Responsables de
Archivo de Tramite y de
Concentracion.

Numero de personas Responsables
de Archivo de Tramite y
Concentracion, capacitados de
forma presencial y/o virtual

100%

Fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos

Impulsar el manejo uniforme e integral
de la administracion de documentos para
dar cumplimiento a la normativa
archivistica.

Meta 1: Dar seguimiento a los
informes de supervision de Archivo
de Tramite y Concentracion de la
Direccién General de Archivos del
Poder Ejecutivo.

Numero de observaciones
solventadas

Meta 2: Verificar la correcta
integracion de los expedientes
generados de octubre del 2018 a
diciembre del 2024

Numero de expedientes
organizados

6,781

Meta 3: Elaborar y/o actualizar el
inventario documental por
expediente de octubre 2018 a
diciembre 2024.

Inventarios de las unidades
administrativas

376

Meta 4: Atender las solicitudes de
transferencias primarias al archivo
de concentracién

Porcentaje de transferencias
atendidas

Durante la anualidad 2023 no se llevaron a cabo transferencias
primarias de expedientes al archivo de concentracion, toda vez que el
mismo se encuentra a su mdxima capacidad y, por lo tanto, no se cuenta

con espacio para resguardar expedientes. =R

Meta 5: Atender las solicitudes de
préstamo y consulta de
expedientes resguardados en el
archivo de concentracion

Porcentaje de solicitudes de
Préstamo de Expedientes atendidas
en tiempo

100%

Funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario

Instalar u operar el Grupo
Interdisciplinario, para realizar la
correcta valoracjon documental.

Meta 1: Instalar y/o sesionar el
Grupo Interdisciplinario del
INAEBA

Acta de instalacion del Grupo
Interdisciplinario
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